FONDATION DU CENTRE OECUMENIQUE ET DE QUARTIER DU BOIS-GENTIL

Ch. du Bois-Gentil 9 - 1018 Lausanne

coq.bois-gentil@bluewin.ch

La Fondation met au concours le poste d’

Intendant-e a 20% annualisé

Les missions générales du poste

Controéle des salles (ordre et propreté) une a deux fois par semaine
Rendez-vous avec le locataire de salles pour l’état des lieux, la remise de clés
et I’ encaissement de la caution (une a deux fois par semaine, spécialement le
week-end)

Contréle des lieux aprés les locations et signalement de tous dégats, désordre
ou salissures a la secrétaire de la Fondation

Les missions occasionnelles

Explications du fonctionnement du beamer et des micros si le locataire le
demande

Commandes des équipements et des fournitures pour les salles

Controéle de toutes les chaises et remise en état si nécessaire (une fois par
année)

Déplacement a la décheterie (une a deux fois par année)

Signalement a la Ville de Lausanne de tout dégats comme : (fuites d’eau, vitres
cassées, problemes d’électricité etc...) (quelques fois par année)

Votre profil

Habiter a proximité du Centre cecuménique et de quartier (ou sinon disposer
d’un véhicule)

Expérience similaire ou dans le méme domaine

Aisance relationnelle et communicationnelle

Aptitude a travailler de maniere autonome et a prendre des décisions

Etre précis-e, organisé-e, bricoleur-se (petits travaux occasionnels)

Entrée en fonction : 1°° décembre 2024

Conditions salariales : a discuter

Renseignements : Mme G. Poletti, secrétaire de la Fondation :

mardi 15h30 - 18h30 et vendredi 8h00 - 11h00 : 021 646 85 60

Offre de services avec CV et lettre de motivation a adresser jusqu'au 21.10.2024, par
courriel uniquement, a l'adresse : coq.bois-gentil@bluewin.ch




